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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

~=__ Entidad Productora: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO cls
i gergscm Unidad Administrativa: DIRECCION GENERAL z:; MINISTERIO DEL TRABAJO
|, mpleo Dependencia Productora: Grupo de Desarrollo de Software
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Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la
produccion del ultime informe de ajustes y modificaciones realizadas a los|
sistemnas de informacion institucional del afio, se conservara dos (2) afios|
Registro de informacion de ajustes o modificaciones del software. x | PDFIA en el Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su
custodia por ocho (B) afos, de acuerdo con &l procedimiento de|
transferencias primanas de la Entidad GBS-Pr04. Cumplidos estos)
tiempos de retencion, son hempos suficientes para responder a las|
solicitudes de autoridades administralivas y judiciales, asi como a)
usuanos, clientes, trabajadores y exirabajadores de la Entidad, v|
. ciudadania en general se translenta al archivo historico para su
Registro de asistencia x | PDFIA conservacion total manteniendo su soporfe original y se reproducira en
ofro medic técnico (digitalizacion) por parte del Grupo Administrativo, area)
responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del
SPE. Asi mismo, es importante indicar, que la transferencia secundana se
Informes de Ajustes y Modificaciones mﬂm& mrg‘;gg{ig‘“ D::m om zﬁgﬂz
GDS 510 | 22 INFORMES 4 Realizadas a los Sistema de ) ) 2 8 X X | el Archivo General de la Nacion. Esta disposicion final obedece a los
Informacion Institucionales Comunicacion oficial x | PDFIA valores secundarios de caracler adminisirativo y misional que tiene la
subserie, loda vez que la alli 0 a los
datos sobre los ajustes y modificaciones ejecutados por el personal
lécnico de sistemas y desamolladores de software de la entidad a los
sistemas de informacion institucional y se considera fuente de futuras
investigaciones lo que permite advertir los detalles de la articulacion de la
gestion institucional respecto a las activdades adelantadas por parte de
la dependencia, y que son evidencia de las mismas en relacion con las
Informe de ajustes y modificaciones realizadas a los sistemas de x | PDFIA funciones establecidas La sustentacion nommativa de la valoracion|
B 2 - Ee documental realizada a esta subserie, asi como la determinacion de los
informacion insfitucionales. tiempos de retencion, cormesponde a lo establecido en la Circular 003 de|
2015 del AGN. Adicionaimente, es importante precisar, que la subsene|
presenta tipes doc en soporte onico, los cuales se
conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica del
Gestion de Documentos Electronicos de |a Unidad del SPE y al Plan de

Subsene documental de valor administrativo, que, Una vez producido el
uttimo informe de gestion de la anualidad, se conservara dos (2) afios en|
Registro de informacion de los sistemas de informacion institucional. x | PDFIA el Archivo de Gestion y se transferia al Archivo Central para su custodia
por cinco (5) afios, de acuerdo con el procedimiento de transferencias|
primarias de la Entidad GBS-Pr-04 Cumplidos los iempos de retencion,
tiempos suficientes para responder a las soficitudes de autondades
administrativas y judiciales, asi como a usuanios, clientes, trabajadores y|
Registro de asistencia x | PDFIA extrabajadores de la Entidad, y ciudadania en general el Grupol
Administrativo, area responsable de liderar y coordinar la gestion)
documental de la Unidad del SPE realizara la comespondiente aplicacion|
de la dsposicion final de eliminacion nomalizada conforme al
procedimiento GBS-Pr-D4 y al proceso estipulado en el Acuerdo 004 de
Comunicacion oficial X PDF/A 2019 art. 22, toda vez que la subserie pierde su valor primano, toda vez
L. que la informacion alli consignada corresponde a los datos de rendicion
GDS 510 | 22 INFORMES 10 Informes de Gestion 2 5 X de la gestion de la dependencia, la cual se consolida en el informe de
gestion del Grupo de Planeacion de |a Direccion General, por lo tanto,
esta informacion no genera aporte para fuluras investigaciones. La
|actividad de eliminacion se realizara utilizando el metodo mecanico de)
picado que garantiza que los documentos no pueden ser reconstruidos, y,
método de bomado seguro para los documentos  producidos
electronicamente, dejando evidencia de la disposicion final de eliminacion
Informe de ges[i(’)n, X PDF/A documental en acta e inventario, aprobado por el Comité Institucional de|
Gestion y Di fio. La 0 ativa de la valoracion)
documental realizada a esta subserie, asi como la determinacion de los|
tiempos de retencion, comesponde a lo establecido en la Circular 003 de|
2015 del AGN. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie
presenta lipos documentales en soporte electronico, los cuales se
conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de|
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Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la
s 4 produccion del Ultimo proyecto de desarrollo de infraestructura e Insumos|
Requerimiento de necesidad presentada. x| x cemyticos:del o 28 conservai# s £2) ks o o Avchinccie Gaski,
v sé transferra al Archivo Central para su custodia por ocho (8) afias, de|
acuerdo con el procedimiento de transferencias primarias de la Entidad|
GBS-Pr04. Cumplidos estos tiempos de relencion, son tiempos
Registro de solicitud de informacion. X PDFIA suficientes para responder a las solicitudes de autoridades administrativas|
Y judiciales, asi como a usuarios, clientes, trabajadores y extrabajadores|
de la Entidad, y ciudadania en general; se transferira al archivo historicol
para su conservacion lotal manteniendo su soporte original y se|
reproducira en otro medio técnico (digitalizacion) por parte del Grupol
Registro de asistencia x | PDFIA Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion|
documental de la Unidad del SPE. Asi mismo, es importante indicar, que|
la fransferencia secundaria se realizara conforme al procedimiento GBS-
Pr04 articulado con la Guia de Lineamientos Técnicos paral
Transferencias Documentales Secundarias del Archivo General de la

GDS 510 12 PROYECTOS 2 Proyectos de Desarrollo de Comunicacion oficial 3 8 X PDFIA . 5 Nacion. Esta disposicion final obedece a los valores secundanos de
24e caracter administrativo y misional que tiene la subserie, toda vez que la

Infraestructura e Insumos Informiticos informacion alli consignada camesponde a la identificacion de las metas,

recursos y de actividades para alcanzar los

objetivos para llevar a cabo el plan de desarrolio de nuevas herramientas)
para el Sistema de Informacion bajo Lineamientos de Gobiemo en)
Linea lo que permite advertir los detalles de la articulacion de la gestion|
institucional respecto a las actividades adelantadas por parte de la
dependencia, y que son evidencia de las mismas en relacion con las|
funciones establecidas. La sustentacion normativa de la valoracion)
Proyecto de desarrollo de infraestructura e insumos informaticos. x | PDFIA documental realizada a esta subserie, asi como la determinacion de los|
tiempos de retencion, comesponde a lo establecido en la Circular 003 dej
2015 del AGN. Adicionaimente, es importante precisar, que la subsene
presenta tipos documentales en soporte electronico, los cuales se|
conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica def
Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan del
Preservacion Digital a Largo Plazo GBS-P-03 en el Sistema de Gestion|
de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA- GESDOC, que|
garaniiza Ia fidelidad seouridad trazahilidad v consulta de los

Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la|
Requen'miento de necesidad presentada, X PDFIA produccion del Ultimo proyecto de desarrolio de sistemas de informacion|
del afo, se conservara dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se)
transtenra al Archivo Central para su custodia por ocho (8] anos, de|
acuerdo con el procedimiento de transferencias pnmarias de la Entidad|
Registro de solicitud de informacion del proyecto x | PDFIA GBS-Pr-04. Cumplidos estos tiempos de retencion, son tiempos
suficientes para responder a las solicitudes de autoridades administrativas|
y judiciales, asi como a usuarios, clientes, trabajadores y extrabajadores|
de la Entidad, y cludadania en general, se transferira al archivo historico|
para su conservacion lotal mantemendo su soporte onginal y se|
GDS 510 | 32 PROYECTOS 3 Proyectos de Desarrollo de Sistemas de 2 8 x« | x |t en oo medo tierico (dgitaizacien) por parte dol Grpo
Informacién Administrativo, 4rea responsable de liderar y coordinar la gestion

documental de la Unidad del SPE. Asi mismo, es importante indicar, que|
la transterencia secundania se realizara conforme al procedimiento GBS-|
A 5 A Pr04 articuiado con la Guia de Lineamientos Técnicos para)

Proyecto de desarrollo de sistemas de informacion. x | PDFIA e Do Saindetie i Mchis: Bl de
Nacion. Esta disposicion final obedece a los valores secundanos de|
caracter administrativo y misional que tiene la subserie, toda vez que la
informacién alli consignada cormesponde a proyectos desanrollados por el
grupo de desarollo de software de los sistemas de informacion y que va
de la mano de su ambito institucional y que reporta interes para futuras
investigaciones, lo que permite advertir los detalles de la articulacion de la)

o Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de I3
Requerimiento de necesidad presentada x | PDFIA produccion del Gitimo proyecto de investigacion de nuevas tecnologias del
ano, se conservara dos (2) anos en el Archivo de Gastion y se transferiral
al Archivo Central para su custodia por ocho (8) anos, de acuerdo con el
procedimiento de transferencias primarias de la Entidad GBS-Pr04

Actas de reunion x | PDFIA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEQ
DIRECCION GENERAL
Grupo de Desarrollo de Software

Entidad Productora:
Unidad Administrativa:
Dependencia Productora:
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RETENCION SOPORTE

(AROS) PROCEDIMIENTO

SERIE DOCUMENTAL (S) SUBSERIE DOCUMENTAL (SD) TIPO DOCUMENTAL

Cod. Serie
Cod. Subserie

AG AC

COMpIgos esIos Tempos 06 Telencion, son lempos Suncientes paral

Informe de proyecto de investigacion nuevas tecnologias x | PDFIA responder a las solicitudes de autondades administrativas y judiciales, asi
como a usuanos, clientes, trabajadores y extrabajadores de la Entidad, y|
ciudadania en general, se transferira al archivo histonco para su

$D 00 3 PROYECTOS 4 Proyectos de Investigacion de Nuevas Estudio de nuevas tecnologias 2 8 x | PDFIA 5 x|consenacion total manteniendo su soporte origial y se reprockcra en
Tecnologias - - . otro medio tecnico (digializacion) por parte del Grupo Administrativo, areal

Registro de informacion de investigacion de nuevas tecnologias x | PDFIA responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del

Regasiro de asistencia PDFIA SPE. Asi mismo, es importante indicar, que la transferencia secundaria se|

- - realizara conforme al procedimiento GBS-Pr-04 articulado con la Guia de|

Comunicacion oficial x | PDFIA Lir Técnicos para T Documentales Secundarias

del Archivo General de la Nacion. Esta disposicion final obedece a los|
valores secundarios de caracter administrativo y misional que tiene Ia
Proyecto de investigacion de nuevas tecnologias x | PDFIA subserie, toda vez que la informacion alli consignada commesponde |

proyectos de investigacion desamollados por la entidad y que reportal

interes para futuras investigaciones, lo que permite advertir los detalles de

TIEMPO DE RETENCION SOPORTE DISPOSICIO
AG Archivo de Gestion Papel |3 £ liminacion (" Conservacion Total
AC Archivo Central [ | Electronico | Il Seleccion | [V Digitalizacion |
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